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1 Uber eduFLOW

eduFLOW strukturiert und vereinfacht die Kommunikation im schulischen
Umfeld - sei es zwischen Lehrer/innen und Schiler/innen, sei es zwischen Schule
und Eltern oder auch innerhalb des Lehrkdrpers, der Administration und Direktion.

» Der eduFLOW Einsammler informiert Sie als Eltern schneller und ermdglicht
eine rasche Riickmeldung.

- Er lasst das Vergessen von Unterschriften der Vergangenheit angehéren.

« Erhilft Papier und Druckkosten zu sparen, wodurch die Schule nicht zuletzt
einen positiven Beitrag fur die Umwelt leistet.

« Der eduFLOW Einsammler reduziert den administrativen Aufwand,
wodurch mehr Zeit fir den eigentlichen Unterricht bleibt.

Herzstliick von eduFLOW ist der ,Einsammler". Mittels von der Schule mit
eduFLOW erstellter und versendeter elektronischer Formulare kénnen Sie als
Eltern einfach und rasch Anfragen der Schule beantworten.

2 Uber eduPAY

Ziel des Einsatzes von eduPAY an den Standorten des Vereins der Ordensschulen
Osterreich ist es, die Abwicklungen diverser Zahlungen an den Schulen sowohl an
den Standorten selbst als auch in der zentralen Abwicklung so effizient und
aufwandsschonend wie mdglich zu gestalten.

Eltern sollen die Mdglichkeit erhalten, sich selbststandig Uber anstehende und
getatigte Zahlungen zu informieren.

3 Registrierung im System

Sie haben sich noch nie vorher bei eduFLOW registriert und haben von Ihrer Schule
einen Willkommensbrief mit einem Verifikations-Code erhalten?

INTET VEFITgUETISWUTTIGEN Pl -AUrEssen minzy

Stellen Sie bitte sicher, dass Sie eine €-Mail-Adresse verwenden, die Sie auch regelmadig
abrufen und auf die nur S Zugriff haben.

Sie kinnen sich jederzeil mit dem Mandanten, Threr E-Mail Adresse und Threm Passwort b
cduFLOW arnmelden, um erbaitene Informationen anzuschauen,

Auf eine gute Zusammenarbelt freut sich
Ihr Lehrerinnen-Team

cduFLOW Einstieg: https://wvew.eduflow.at/EduFiow

Mandant: 9876
vernkations-Code: EJnEBDYP

Soliten Sie bereits bei eduFLOW ragistriert sein, dann steigen Sie bittz mil Thrar E-Mail und
Threm Passwart ¢in und figen Sie Thr Kind als neue/n Schiler/in mit dern oben
angegebenen Verifikations-Cade hinzu,

Lionel Penuchot
[ch habe die Informationen zu aduFLOW erhalten und mich mit meiner E-Mail-Adresse in
eduFLOW registnert

Datumn, Unterschnft
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Dann registrieren Sie sich bitte unter h i/ /www. flow. EduFlow

Neu bet eduFLOW?
Rogiziriuren Ein siah Nt mil dom von dur Saivube erhsiienen

Verihikations Code

WILLKOMMEN BEI eduFLPW

Urrber e Matto e wisder Zettshn an Schilbs austeied) imd smssmmedn
habwan wir den "Elnsammiar” geschatten Deser ldet g scuktmsste und
dirwss Knmmmuniahon s schulischen Limifek siskironogh ab - o e
PALSCENN KIASSETTYOrSIAndGe 1 STl sowhe divsnfEitsn ses 25
satscnen Dueklion, Adymstoation and Lehien eduf LW sdalt ena
winfachs Ertellung von visktionschen Fonmefmun Durgh wdFmiow,
Desoorml iren LEdrsiohil uber Uniirages, Bestatigorgeisloon Schiker wit

Ebam und viclas menr

o Dndnctes Crstellon edshronisehsr Formulre ourch Mtaetestsdng

Scivne
o Anmer e san

« Austalen nuf PC, Nolsbod Table o Smarphofe angeben,

* Uberscht bawatiten

A

Anmelden

Registrieren

Bitte registrieren Sie sleh, Incem Sie die von der Schule erhaltenen
Daten {Mancant und Verifikations-Code} und Ihre E-Mail Adresse

Haban 5w yon dar Sonike ainon

omalton und sich noch ncbt regrstrent? Dann rogalnecoh

So nch gioy

Geben Sie Mandant und Verifikationscode wie im Willkommensbrief angegeben
sowie Ihre Mail-Adresse ein und klicken Sie auf,Registrieren®.

Danach bekommen Sie eine E-Mail an die eingegebene Adresse zugesandt, die

Ihnen die Registrierung bestatigt. Bitte den Verifikationscode nur EINMAL
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Kontaktdaten-Oberprifung

Sehr geehrter Herr Lionel Penuchot
Sie athuben diens Nachiicht or Uarpecfung $rew E-50ah Advesse . Salte dese Nathricst nicht s S prbeesdont sebs_ igmedomn Sin s bine

Kichun Sie bine oul felgeestun Link, um hie E-NMad Advesae 2u basli

LBl Addrenne besintigan

HoMe dar Link maont furitioaleenn ader ol sngormigl werden. kopamm Sl bite foigands Adierss in dw Nwegarticocs bie hess Brosmers

Haben Sie noch Fragen?
Bal Fragen odes Problemao Lonmen Sia sich guns ezl pu Mal an igends Adicise windes

echule sypportgedatiow st

Ml Ssuedichen Griden,
thr eduFLOW Twam

Klicken Sie auf ,E-Mail-Adresse bestatigen". Sie werden auf eine Browser-Seite
weitergeleitet, auf der die erfolgreiche Registrierung bestatigt wird.

Ihre Registrierung war erfolgreich!
Se erhaten m Kume aina wedara £ Mas, welche amn Passwort entak

A nun kOonnen Se seh mut [hver EMaE Adresse und tem Passworn hel eduFLOW samelden Das Passwon kdanen Se pdeczen wniar Taine Daten”
ancsm

@ Zurick 2o Loginsaite

Sie erhalten nun eine weitere Mail mit Ihrem Passwort flir die Anmeldung (siehe
Beispiel unten). Sie kénnen das Passwort spater jederzeit andern.

Zugang zu eduFLOW Schule 'Home of eduFLOW'

Sehr geehrter Herr Lionel Penuchot
fiw Passwost wurdo emevert
Klicken Sie bitte auf folgenden Link, um zur eduFLOW Einstegsseile zu gelangen

hitps /'www . eduflow.at/EduFlow

Gaban Se thren Mandarten. den Berutza und das folgende Passwort ain

TYicWant

Mit reundichen GruBien, h eduFLOW Taam

(hooe £ wil fefty antwoctan il wul dase = M
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Als Zugangsdaten fiir die Anmeldung brauchen
Sie:

Mandant: Entnehmen Sie bitte dem
Willkommensbrief

E-Mail: E-Mail-Adresse, die Sie bei
der Registrierung angegeben
haben

Passwort: Entnehmen Sie bitte der
Mail, welche Sie nach
Abschluss der Registrierung
erhalten haben (siehe oben)

G)

RUARTO

Anmelden

Barsits bat adulFl OW eoisinsd?
Maldar Sia sich hiar ol thean
Datan an

“andant

Hewliorraime / E-Mal

Pt

Danach kénnen Sie u.a. Ihr Passwort (unter ,Meine Daten™) @ndern, erhaltene
Informationen (sog. ,Einsammler™) nachschauen, Schiler hinzufligen, etc.

lnan bei eduFLOW

5]

Weme Daten Mo Scrddarinnen Schdlermoen tineufugen

o —— 4 b .t abe Amre [NRENE R o — e St —

- beae b B et .

4 Sie sind bereits registriert!

=\

Sie brauchen sich NICHT mehr registrieren, sondern kénnen sich bei edu. SUITE

(eduPAY und eduFLOW) anmelden.

© &\https://edusuite.at/portal/

- @

Fur die Anmeldung:

Wahlen Sie die Schule aus: Schulname
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0 Schule auswahlen

Schule

voso Test

VOSO Test- und Demoschule
Freyung 6/1/2/3, 1010 - Wien

Wahlen Sie die Anwendung aus:

EduFLOW oder eduPAY als Anwendung auswahlen.
eduFlow beziiglich Ubersicht der Elterninformationen

eduPay beziiglich Sonderverrechnung

VOSO Test- und Demoschule
Freyung 6/1/2/3
1010 - Wien

e Anwendung auswahlen

=

)
Al
v

VOSO

[C] Administrative Anwendungen anzeigen

Zurlick
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e Anmelden B
Benutzername
| @ a
Passwort -

Login
Uber Office 365 anmelden

Zuriick

Als
Zugangsdaten fur die Anmeldung brauchen Sie:

Benutzername = E-Mail:

E-Mail-Adresse, die Sie bei der Registrierung angegeben
haben

Passwort: Entnehmen Sie bitte der Mail, welche Sie nach Abschluss der
Registrierung erhalten haben, bzw. das von Ihnen vergebene
Passwort.

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kénnen Sie sich ein
neues zuschicken lassen.

Sobald Sie sich angemeldet haben, sehen sie alle Ihre Kinder und
bekommen auch die Einsammler E-Mails fir alle.

Danach kénnen Sie u.a. Ihr Passwort (unter Meine Daten) andern, erhaltene
Informationen (sog. Einsammler) nachschauen, Schiler hinzufligen, etc.

INan bei eduFLOW

Muew Schddarinnoen Schdiermoen tineufUgen

- — R 04— T — e 80— —
Ghm s o e
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5 Mein SchiilerInnen

Hier sehen Sie die Liste aller Ihnen zugeordneten SchilerInnen.

Meine Schiilerinnen

ROk Sa Ul ey gt iton Schitor, um desssn Exmumimbes-Fabahmee 2u sefinn
W Masnname Mlassa Ermarer Sefvanimen
My Anduesan 1OF O 1

®

Klicken Sie auf die Zeile mit dem gewiinschten Schiiler/der gewlinschten Schiilerin
um deren Einsammler-Teilnahmen anzuzeigen.

Meine Schiilerinnen

ROhon e aul Seny gewtiniCiton Schiior, um desssn Exmunmimier- Sakwimwe 2 selinn

Meine Schilerinnen

Kckon 53 xaf don gewunschion Sovaet, um destan Emsammien-Totharroen ru sehon

. M e Mins e Eirtaamnens . i yhmes

Nancy Andetson 107 \

Nancy Anderson

el At Bourtutagtions || Mt F7 00 Z01% Z100 X

6 SchiilerInnen hinzufiigen

Falls Sie mehrere SchiilerInnen an der gleichen Schule haben, kénnen Sie diese
nach Erhalt eines weiteren Verifikations-Codes zum System hinzufiigen.
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Geben Sie dazu den Verifikations-Code in die Maske ein und klicken Sie auf
~Hinzufligen®.

Schlerinnen hinzuflgen

Gaben Sia den von dar Schule erhaltenen Venfikations-Code ein, um
sich einen Schiller hinzuzuligen

Wenn Sie nun den Hauptmenilpunkt ,Meine SchilerInnen™ wahlen sehen Sie die
aktualisierte Liste.

Meine Schilerinnen

Kachon Se aud don gewsr=chion Schdlet, um dezsen Ermamemier Tofnateoen 2u sehon

artiume Mo trimine Hoasre Eireamemattiuns - lalit b

Nancy Arlerson 15570 1

20

7 Meine Daten
Personliche D n_dndern

Hier kdnnen Sie Ihre persénlichen Daten andern und zum Beispiel auch eine zweite
E-Mailadresse angeben, die die eduFLOW Nachrichten auch bekommen soll. Wenn
Sie die Mail-Adresse andern, erhalten Sie wie bei der Registrierung eine Mail, in
der Sie die Richtigkeit der Mail-Adresse bestdtigen missen.
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Meine Daten

Hiar kinnea Sie fve Duaton Sndam

E-Ma

woita -l

Vo

NG

Caschiocy

P wort dndern

Klicken Sie auf ,Passwort andern®™ um ein neues Passwort zu vergeben.

8 Wie sind Sie als Eltern in die Einsammler eingebunden?
Sie werden per E-Mail von der Schule informiert, sobald fiir Sie ein neues

elektronisches Formular zu einem bestimmten Thema, ein ,Einsammler",
vorliegt. Anbei sehen Sie ein Beispiel einer solchen E-Mail:
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EH- ERTIN e | Cemrs W [ ed T 1+ darsghtd Benstes wogsbitmive S IR - b e INTHAL) - o
=N - °
L oad sty Smarte o Gremant WAL AR
- lislsaiTatalt -

s

SO TR LR ORI | A SRSV ST

Ausgabe Seurtsflungsknitarien

Setir guonriat Herr Lions| Penuthot!

b Eoprd evprhrt e Eows Krches Jhcy Arommmn weetyd Wiey 30 dedi fearngm S8 asay Jendrme® o 7010w s Yertigong Qamst) Tiae (o ermre 4 des Stk e She comns 40t Stpet e
wrnd prduTEt wedel b ke CAU LSS Ou Lemat, B g o 2 ol o Pasus

it ladwr 2w w s O e irten s ikwwns Torvade argnfogh it homrter sod botstgn S daes Su daret de Enstadargbrtenm st g nrmen febad

T MDrwms, chesas Wbt antR e Torridur fwmns o b Frw s Hdernn) Dcwn ns pnfiAmt id G ey apueantees 27 00 2903 abact

Wiy S Cothe sl OEDwadet L b s Fronrabe s e e

Mapon Sis noch Fragen?
Nt Fragen sstwr Icbiemmr: Corree 5o 4ot g kst 5o Mat ax fadgeach Admees sexdt

wdva bniacka b

M Sworade bos (1481
e Misssamanyand oy )

Wenn Sie auf den Link (im Bild rot eingerahmt) klicken, offnet sich das
elektronische Formular in Ihrem Internet-Browser. Heben Sie sich die E-Mail
auf, Sie koénnen dadurch spater jederzeit den Inhalt des Formulars wieder
ansehen!

Das Formular beinhaltet verschiedene Informationen, gegebenenfalls auch
Dokumente und weiterfihrende Web-Links, welche im unteren Bereich des
Formulars angegeben sind.
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Das folgende Bild zeigt ein Beispiel eines solchen Formulars:

) ecuftow Quick-Form

C | @ hupsy/aww.eduflow.at/EduFlow/QuickForm.aspx?tid=g30

Ausgabe Beurteilungskriterien

Anfrage an Lional Penuchot
Boinft Nancy Andersen
Status: informiert

Ausgabe Beurteilungskriterien

Die Baurtellungskriteren thres Kindes Nancy Anderson werden lhnen ab dem heurigen Schuliahy
gesammel! als zip-Datel zur Verfligung gestelll Das hat eiperseits den Voreil. dass Sie diese
saihst abspaichern und jederzait wiader abrufen konnen und erspart der Umwelt. Ihnen und uns
sahr viel an Papier

Anmerkungen

Harkannen Se uns atwege Frgen Tu dan Hautsdungakrreren mitsian

Bitts iaden Sie die zip-Datei. dis unten an dieses Formularangsfugt ist, herunter und bestatigen
Sie dass Sie damit die Beurelungskriterien entgegengenommen haben!

Bestatigung uber die Entgegennahme der Beurteliungskritenen «

-~ Hiernmit bestétige ich. dass ich die Beurtellungskriterien meines Kindes Nancy Anderson
erhalten und zur Kenninis genommen habel

Anhange

Herunterleden Einsammeln aller Beurtsilungskriterien fir die Klasse 83 zip

Uber das Formular werden aber nicht nur Ihnen Informationen zugesendet, Sie
kénnen und sollen auch - je nach Art und Inhalt des Formulars - Antworttexte
und Auswahlen elektronisch retour senden. Dazu filllen Sie einfach die
entsprechenden Felder aus und klicken auf ,Absenden®.

Durch Klick auf Druckansicht o&ffnet sich eine, flir den Ausdruck optimierte
Version des ausgeflillten Formulars. In manchen Fallen wird vom Absender explizit
eine physische Unterschrift gewlinscht. In diesen Féllen drucken Sie das Formular
Uber diese Funktion aus wund unterschreiben es im vorgesehenen
Unterschriftsfeld.
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9 eduPAY

Uberblick fiir Eltern - Zahlen und Bestellen mit Lastschrift

Flr Eltern und SchillerInnen (grundsatzlich alle teilnehmenden Personen) sind im
eduPAY-Portal im Bereich ,Zahlen und Bestellen® unter Zahlen offene und unter
Bereits bezahlt bereits getdtigte Zahlungen ersichtlich.

9.1 Zahlungen ansehen

Bei Lastschrift sind Betrag und Falligkeitsdatum einer offenen Forderung unter
,Offene Zahlungen" sichtbar.

Durch Klick auf den Menilpunkt ,Zahlen"/erscheint eine Aufstellung jener Betrage,
die Ihnen am Anfang des ndchsten Monats zusatzlich zum Schulgeld abgebucht

m' -

Offene Zahlungen
Aktionen Falig am Verwendungszweck Betrag Status
—  Lastschiifl 30.11.2019 Tesi2 2000 € Offen

\

Abbildung 1: Bezahlung mittels Lastschrift
Dieser Button ist inaktiv, sobald eine Sepa Lastschrift abgegeben wurde.

Durchgefuhrte Zahlungen

Hier finden Sie alle durchgefuhrien Zahlungen.

Keine Zahlungen vorhanden

Hier kénnen die durchgefliihrten Zahlungen eingesehen werden und eine
Zahlungsbestatigung gedruckt werden.
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