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1. VORWORT

In friheren Jahren gab es am ,Institut der Englischen Fraulein® ein Internat, spater
ein  Halbinternat, danach fir einige Jahre gar keine Form der
Nachmittagsbetreuung. Seit dem Schuljahr 2003/04 kénnen die Kinder der Mary
Ward Privatvolksschule der Vereinigung von Ordensschulen Osterreichs den

damals neu gegriundeten Hort besuchen.

In den Jahren darauf wurde auch in der Privathauptschule und im Privatgymnasium

eine ganztagige Betreuung eingeflhrt.

Seit dem Schuljahr 2017/18 besuchen Schiler*innen der Mary Ward Mittelschule
und seit dem Schuljahr 2019/20 auch Schiler*innen des Mary Ward Gymnasiums
den Hort.

In der Nachmittagsbetreuung haben die Kinder die Mdglichkeit, ihre Identitat zu

finden und im Kontakt mit Gleichaltrigen sozial vertraglich auszuleben.

Die Nachfrage nach aulRerfamiliaren Betreuungsplatzen nimmt standig zu. Dies ist
auf die vermehrte Berufstatigkeit beider Elternteile einerseits, auf die zunehmende
Zahl der Alleinerziehenden andererseits zurtickzufiihren. Wir méchten mit unserem
Angebot diese Eltern unterstiitzen. Deshalb bieten wir grof3tmdogliche Flexibilitat

und individuell variable Betreuungsvarianten an.

Unser Motto ,zufriedene Kinder — zufriedene Eltern® versuchen wir, stets zu

verfolgen.
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2.  STRUKTURQUALITAT

2.1. Organisatorische Eckdaten

e Zielgruppe:

Den Privathort der Vereinigung von Ordensschulen Osterreichs diirfen in erster
Linie Kinder der Mary Ward Privatvolksschule, der Privatmittelschule und des
Privatgymnasiums besuchen.

Auch Kinder aus anderen Volksschulen in St. P6lten-Stadt sind willkommen.

Da wir keinen klar definierten Schulsprengel haben, betreuen wir Kinder aus den

Stadtteilen St. Péltens sowie Kinder aus den angrenzenden Bezirken.

e |Infrastruktur:

Direkt in der Innenstadt St.Poltens, am Beginn der Ful3gangerzone gelegen,
befindet sich der Privathort der Vereinigung von Ordensschulen Osterreichs. Das
Schulzentrum umfasst AHS, MS, VS und Hort.

Spielplatze, Haus der Fantasie, Hallenbad, Freibad, Museen, Theater und Kino

stehen uns in unmittelbarer Nahe zur Verfuigung.
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e Gruppenanzahl/-grof3e:

7 Gruppen mit insgesamt 162 bewilligten Platzen
Die gleichzeitige Anwesenheit der Kinder pro Tag ist nur im Ausmalf der bewilligten

Platze moglich.

1. Gr.: 18 gleichzeitig anwesende Kinder
2. Gr.: 25 gleichzeitig anwesende Kinder
3. Gr.: 25 gleichzeitig anwesende Kinder
4. Gr.: 25 gleichzeitig anwesende Kinder
5. Gr.: 25 gleichzeitig anwesende Kinder
6. Gr.: 25 gleichzeitig anwesende Kinder
7.Gr.: 19 gleichzeitig anwesende Kinder

Der Hort wird offen gefihrt.
Tagliche Gruppenzeiten in der Stammgruppe geben den Kindern Orientierung,
Zugehorigkeit und ein Gemeinschaftsgefihl. In den beiden zentralen Radumen

(Lounge und Spielzimmer) gibt es fir jedes Kind eine Eigentumslade.

Zu allen aulRRerhalb der taglichen Routine stattfindenden Ereignissen, wie
Aktivitatentage, Feste, Feiern u. &. laden wir alle Kinder, also ganz besonders auch
diejenigen, die nicht taglich bzw. mit unterschiedlich langer Verweilzeit den Hort
besuchen, zur Teilnahme ein. Alle Kinder nehmen an derartigen Aktivitdten —

unabhéangig von der Art ihnrer Anmeldung — freiwillig teil.
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e Personal

Leitung: 1 frei gestellte Leiterin — Teilzeit

Betreuungspersonen: 8 padagogische Fachkrafte — Teilzeit

(davon 1 stellvertretende Leiterin)

Reinigungskréfte: Der Hort wird von Reinigungskréaften des Standortes

mitbetreut.

¢ Offnungszeiten

Schultage:

Frihbetreuung: von 6.30 Uhr bis 7.25 Uhr
Montag bis Freitag: von 11.15 Uhr bis 17.00 Uhr
Abholzeiten: 14.00 Uhr und 17.00 Uhr

Ferienzeiten:

In den Herbst-, Weihnachts-, Semester- und Osterferien ist bei Bedarf
Hortbetrieb.

Die Bedarfserhebung fur die angebotenen Ferientage erfolgt jedes Jahr im
Herbst.

In den Sommerferien wird fur die 1.-3. und fir die letzte Ferienwoche ein
Sommerhort angeboten.

Offnungszeiten: Montag bis Freitag von 06.30 Uhr — 17.00 Uhr

Schulautonome Tage:

An den schulautonomen Tagen der Mary Ward Schulen St. Polten der Vereinigung

von Ordensschulen Osterreichs ist bei Bedarf Hortbetrieb.
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2.2.

Raumangebot

Die Raume des Hortes befinden sich im Erdgeschoss und 1. Obergeschoss.

FuUr Feste und Feiern stehen auch der Festsaal, der Feierraum und die Kirche der

Mary Ward Schulen zur Verfligung.

e |nnenraume:
Erdgeschol3: 4 Funktionsraume, die dem Alter der Kinder entsprechend

eingerichtet sind, Speisesaal, Personalraum, Turnsaal der

Volksschule, WC-Anlagen, Snoezelenraum

1. Obergeschof3: 2 Funktionsrdume, 2 Lernklassen, WC-Anlagen

Biro (Leitung)

Auldenanlagen:

Kleiner Hortgarten, Spielplatz der Volksschule (Rutsche, Kletternetz, Schaukeln..)

Grinanlage, Fun Court mit Handballtoren und Basketballkorb, Weitsprunggrube

Unsere Funktionsraume:

Lounge: Die Lounge ist ein Ort der Begegnung. Verschiedene
Gesellschaftsspiele stehen zur Wahl. Die Kinder haben die Gelegenheit, in

Ruhe Uber Erlebnisse zu plaudern.

Spielzimmer:

a) Rollenspielbereich: Dieser Bereich entspricht in seiner Anlage der

privaten  Wohn- und Familienatmosphare (Einrichtung, Kleidung,
Kuchenartikel, Spielsachen usw.) Kasperlfiguren verwandeln bei Bedarf

einen Kaufmannsladen in ein Puppentheater.
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b) Baustelle: Hier werden diverse Bau- und Konstruktionsmaterialien
angeboten. Der Bereich verfiigt Gber einen angenehmen Teppichboden.
Besonders handwerklich kreative Kinder schatzen hier die vielfaltigen
Gestaltungsmoglichkeiten, motorisch weniger begabte finden zahlreiche

Anregungen fiur feinmotorische Beschaftigung.

e Kreativraum: Jede Art von Kreativitét ist hier gefragt. Den Kindern werden
verschiedene Materialien zum Malen und Basteln angeboten. Hier entstehen

viele individuelle Kunstwerke.

e Qase:

a) Klassenzimmer: Der Bereich ist wie ein klassischer Unterrichtsraum

ausgestattet (Schulbanke, Tafel, Kreide, Lernspiele usw.) Hier kdnnen
Situationen aus dem Schulalltag nachgespielt und damit in Rollenspielen
eventuelle Probleme spielerisch artikuliert und ggf. aufgearbeitet werden.
b) Klangraum: Instrumente und CDs stehen den Kindern den ganzen Tag
uber zur Verfigung. Fur viele Kinder ist die Kommunikation tber das
nonverbale Medium Musik eine perfekte Moglichkeit, sich mitzuteilen

und/oder auszuleben.

e Nest:
Im Nest entspricht die Einrichtung teilweise der einer Kindergartengruppe
mit kleiner Puppenstube und Bauecke. Auch ein Puppenhaus, eine Truhe
mit Kostimen zum Verkleiden und ein Indoor-Sandkasten werden hier

angeboten.

Dieser Bereich dient zu Beginn des Schuljahres hauptsachlich als
Gruppenraum far die sanfte Eingew6hnungszeit unserer
Schulanfanger*innen und wird danach auch gerne von unseren Gréf3eren

genutzt.
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e Insel:

Die Insel bietet einen Lese- und Ruhebereich, der zum Lesen, Schmdkern
oder auch einfach zum Nichtstun einladet. Er bietet eine reiche Auswahl an
Geschichten-, Erstlese- und Sachbtichern. Die Auswahl wird standig
erweitert. Hier kbnnen die Kinder den Wert von Ruhe und Entspannung

taglich erfahren.

2.3. Verpflequnq

Mittagessen

Goldmentu bietet eine ausgewogene und kindgerechte Ernahrung an. Um ein
optimales und hochwertiges Mittagsmeni anbieten zu kbnnen werden die
Speisen vor Ort finalisiert.

Erganzt wird das Angebot mit frischem Salat, saisonalem Obst und

abwechslungsreichen Desserts.

Nachmittagsjause

Um ca. 15.30 Uhr erhalten die Kinder eine Nachmittagsjause, die
abwechslungsreich aus Obst und Gemuse, Milchprodukten, Mdusli, sowie
uberwiegend dunklem Brot und Geback, als besondere H6hepunkte auch hin und

wieder Mehlspeisen, besteht.

2.4. Aufnahmemodus

Bei der Horteinschreibung (im Herbst), gekoppelt mit der Schuleinschreibung der
Privatvolksschule, melden die Eltern ihr Volksschulkind fir den Hort bei der
Hortleitung an. Die Aufnahme in den Hort geht mit der Aufnahme in die Schule
einher.

Der Schnuppertag/Elterninformationstag (im Frihjahr) gibt die Mdglichkeit, Kinder
und Eltern mit der Institution Hort vertraut zu machen, Fragen zu beantworten und

sie Uber den Hort zu informieren.
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Die Eltern der Mittelschul- und Gymnasiumkinder werden im Zuge der
Schuleinschreibung schriftlich Gber die Betreuungsmoglichkeit im Hort informiert.
Sie geben den Betreuungsbedarf bis 20. August bei der Hortleitung bekannt.

Im  Aufnahmevertrag sind alle wichtigen Punkte aufgelistet. Die
Obsorgeberechtigten mussen diese verbindlich zur Kenntnis nehmen, um eine

Aufnahme ihres Kindes/ihrer Kinder zu erreichen.

2.5. Finanzierunqg

¢ Gemeinsame Finanzierung

Die Finanzierung des Hortes erfolgt durch die Elternbeitrage, Forderung durch
Gemeinden, Forderungen seitens des Amtes der NO Landesregierung, sowie

durch die Vereinigung von Ordensschulen Osterreichs.

e Materialbeitraq

Einmal im Jahr zu Schulbeginn wird ein Materialbeitrag von den

Eltern/Obsorgeberechtigten eingehoben.

e Fortbildung

Die Pflichtfortbildung fir das Personal wird vom Tréger finanziert.



Sozialpadagogische Konzeption Mary Ward Privathort, St. Polten

3. ORIENTIERUNGSQUALITAT

3.1. Auftrag der padagoqgischen Fachkrafte

In einer pluralistischen Gesellschaft ist der Stellenwert mdglichst umfassender
Kontakte und Erfahrungen so hoch wie nie zuvor. Unsere Einrichtung versteht sich
als wichtiger Teil in der Entwicklung eines Kindes zum muindigen Erwachsenen.
Wir verstehen unsere Arbeit als padagogische Erganzung zur Erziehungs- und
Beziehungsarbeit der Eltern, der Vervollstandigung des Unterrichtsgeschehens im
Klassenverband sowie der Heranfuhrung an sportliche, kulturelle,

weltanschauliche und gesellschaftliche Begegnungen.

3.2. Unser Bild des Kindes im Hortbetrieb

Jeder Mensch hat von Geburt an seine eigene Personlichkeit, seine besonderen
Starken und seinen einmaligen Charakter. Ehrliche und liebevolle Zuwendung sind
fur uns sowohl gegenlber einander als auch gegenliber unseren
Schutzbefohlenen eine Selbstverstandlichkeit. Fir eine mdglichst ideale Entfaltung
der eigenen Mdoglichkeiten sind Zeit und Raum ohne beengende Begrenzung eine
unbedingte Voraussetzung. Darlber hinaus sind naturlich Orientierung und Klar
definierte Grenzen erforderlich.

Wir bieten klare Strukturen und Regeln, mit deren Hilfe die Kinder ihren
personlichen Weg finden kénnen, der sowohl ihren Bedirfnissen als auch denen

ihrer Umgebung groRtmdgliche Wertschatzung bieten.

Im taglichen Hortbetrieb sind uns individuelle Bewegungs-, Ruhe- und
Arbeitszeiten besonders wichtig. Auf diesem Weg dirfen die Kinder den Wert
beider Anforderungen des taglichen Lebens schon sehr friih erfahren und bewusst

ausleben.
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... im Ferienbetrieb

Der grol3e Unterschied zum routinemalligen Hortbetrieb wahrend der Schulzeit
besteht in einer sehr freien, dennoch klar erkennbaren Gestaltung der Aktivitaten:
Ruhe- und Arbeitszeiten sind nicht an taglichen schulischen Erfordernissen,
sondern an den speziellen Freizeitangeboten aus den Bereichen Sport, Wellness,

Kunst, Kultur usw. ausgerichtet.

Klare Regeln und Strukturen — besonders im ricksichtsvollen und respektvollen
Umgang miteinander, mit der Umwelt, mit Fremden, mit Eigentum anderer usw. —
sind Schwerpunkte, auf die wir im Ferienbetrieb mit zahlreichen Aul3enaktivitaten

mehr als wahrend der Schulzeit eingehen.

3.3. Rollenverstandnis der padagoqgischen Fachkrafte

Die Wertschatzung gegentber Mitmenschen steht bei allen im padagogischen
Bereich Tatigen in hohem Mal3e im Vordergrund und zeigt sich u. a. im genauen
Hinsehen auf die Gewohnheiten der Kinder in Bereichen wie Gesundheit
(Erndhrung und Bewegung), Tischkultur, Sozialverhalten. Im engen Kontakt mit
den Kindern achten wir einerseits auf liebevolle N&he, andererseits auf
professionelle Distanz, sodass eine ideale Ergédnzung zur h&uslichen Erziehung
durch die Eltern einerseits und zum Unterricht in der Schule andererseits gegeben

ist.
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4. PROZESSQUALITAT

4.1. Padagoqgischer Schwerpunkt Offenes Arbeiten

Wir versuchen, durch unser offenes Haus und den daran angepassten Tagesablauf
die Kinder zu Selbststandigkeit und Eigenverantwortung zu erziehen. Es bietet sich
den Kindern die Mdglichkeit, in verschiedenen Sozialformen zu agieren.
Einzelbeschaftigung, Partnerarbeit sowie Arbeit in Klein- und Gro3gruppen werden
nach padagogisch-methodisch relevantem Bedarf verwendet. So kann jedes Kind
nach seinen eigenen Winschen und Bedurfnissen entscheiden.

Dadurch wird eine harmonische Atmosphéare geschaffen, in der sich die Kinder

angenommen und wohl fuhlen.

e Gezielte Forderung der Selbstorganisation der Kinder

Um den Uberblick zu behalten und als Orientierung fiur die Eltern haben wir im
Eingangsbereich eine Magnettafel angebracht. Sie gibt Eltern und Padagog*innen
Auskunft darliber, wo sich welche Kinder aufhalten.

Jedes Kind besitzt ein Magnetkartchen in der Farbe des jeweiligen Jahrganges (rot,
gran, gelb, blau, orange) mit seinem Foto und seinem Namen. Es bekommt dieses
Magnetkartchen beim BegrifRen der padagogischen Fachkraft und gibt es beim
Verabschieden dieser auch wieder zurtick.

Wahrend des Hortbesuches ist jedes Kind selbst daftir verantwortlich, dass sein

Kartchen im richtigen Bereich steckt.
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4.2.

Tagesablauf

Unterrichtsende PVS: 11.25 Uhr/12.20 Uhr, PMS und Privatgymnasium:
13.10 Uhr/14 Uhr - Die Kinder treffen im Hort ein, werden dort von ihrer
padagogischen Fachkraft begrif3t und koénnen sich in ihrer téglichen

Gruppenzeit auf den Hortnachmittag einstimmen.

Das gleitende Mittagessen findet von 11.25 Uhr — 13.30 Uhr im Speisesaal

statt.

Die Erledigung der Haustbung erfolgt von 13.15 Uhr — 14.00 Uhr (PVS) und
von 14.00 — 15.30 Uhr (PMS und Privatgymnasium).

Parallel zum Mittagessen und zur Lernbetreuung beziehungsweise danach
haben die Kinder die Mdglichkeit zum freien Spiel. Die Funktionsraume
stehen den Kindern zur Verfiigung. Um dem naturlichen Bewegungsdrang
der Kinder zu entsprechen, nitzen wir auch den Garten bzw. den Turnsaal

der Volksschule.

Von 14.00 Uhr — 15.30 Uhr werden gelenkte Kreativ-, Bewegungs- und

Musikangebote gesetzt.

Ab 1530 Uhr gibt es eine Nachmittagsjause, wobei wir auf
abwechslungsreiche und gesunde Kost achten. In ruhiger Atmosphére
haben die Kinder die Méglichkeit zur Entspannung.

Getranke (Wasser und Saft) und Obst sind fir die Kinder den ganzen Tag

frei zugangig.
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4.3. Padagoqgische Bildungsarbeit

e Sinnvolle Freizeitgestaltung

Die padagogische Freizeitgestaltung im Hort bildet den Gegenpol zur
Hausubungsbetreuung. Im Hort soll das Kind Abstand zum Schulalltag gewinnen.
Die Freizeitgestaltung steht stets unter den Aspekten Spiel, Spaf3 und Freude.

Im Hinblick auf den Ablauf &hnelt der Hortalltag dem Alltag zu Hause. Ein
Unterschied zum Alltag zu Hause besteht in den raumlichen und personellen
Bedingungen, bei den Aktivitaten und Ablaufstrukturen. Die Freizeit im Hort dient
auch der Regeneration, der Personlichkeitsentfaltung und der Weiterentwicklung.
Durch unterschiedliche Strukturen der Gestaltung kdnnen die Kinder eine sinnvolle
Freizeitgestaltung erlernen.

e Geplante Freizeitangebote und —aktivitaten:

Bei geplanten Freizeitangeboten und -aktivititen tritt — ausgehend von
padagogischen Voriberlegungen — die Planung, sowie ein grob strukturiertes
Reglement in den Vordergrund. Spielangebot, Raumlichkeiten, Materialien und bis
zu einem gewissen Grad auch der Spielverlauf folgen den Intentionen der
padagogischen Fachkraft. Allerdings bleibt diese auch hier fir unvorhersehbare
und spontane Einfélle der Kinder offen und passt ihre padagogischen Absichten
flexibel an die situativen Erfordernisse an.

Grundsatzliches Ziel ist es, die Freizeit der Kinder nicht fremd zu bestimmen,
sondern sie gemeinsam bedurfnisorientiert zu nutzen.

e Freispiel bedeutet tatsachlich freie Zeit:

Beim Freispiel kann das Kind fir sich die Entscheidung treffen, welcher
Beschaftigung es nachgehen mochte. Es lernt dabei, Entscheidungen zu treffen,
Ubt sich im Sozialverhalten und wird sich seiner Interessen und Bedurfnisse
bewusst.
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e Bildungsbereiche nach dem

..Osterreichischen Bildungsrahmenplan®

Emotionen und soziale Beziehuna:

Zu lernen, mit den eigenen Gefuhlen und mit den Gefiihlen anderer umzugehen,
ist eine bedeutende Entwicklungsaufgabe. Der Erwerb emotionaler Kompetenz
stellt fir die spatere Alltags- und Lebensbewaltigung eine wichtige Voraussetzung
dar und in anderen Entwicklungsbereichen kénnen leichter Fortschritte erzielt
werden.

Zu den Aktivitaiten der Emotionalerziehung zahlen Meditation, Stillelbung,
Bildbetrachtung, Mandala, Marchen, Ausdruckstanz, Fest- und Feiergestaltung
uvm.

In der Gemeinschaft der Gruppe féllt es den Kindern leicht, Freundschaften zu
schliel3en. Sie lernen Rucksicht auf andere zu nehmen und gegebenenfalls Distanz

zu halten.

Uns ist es wichtig, dass die uns anvertrauten Kinder Sicherheit in der Beziehung
zum Erwachsenen finden, hofliche Umgangsformen erlernen, notwendige
Forderungen und Regeln akzeptieren, sie verstehen und sie einhalten.

In der Gesellschaft Gleichaltriger ermdglichen wir unseren Kindern unter
Berlicksichtigung der Gesprachsregeln Gesprache zu flihren, demokratisches
Verhalten einzutiben und die eigene Rolle innerhalb der Gruppe zu finden.
Probleme, die sich im Zusammenleben der Gruppe oder beim Umgang mit Dingen
ergeben, werden bewusstgemacht und mit den Kindern besprochen.

Wir ermutigen die Kinder zum Fragen, zur Ursachenforschung und zu

eigenstandiger Problemlésung.

In unseren liebevoll eingerichteten, nach Jahreszeiten und Festen dekorierten
Hortraumen koénnen die Kinder mit ihren Starken und Schwachen eine

harmonische Atmosphare erleben, in der sie Beachtung und Anerkennung finden.
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Unser Ziel ist es, das Vertrauen der Kinder zu gewinnen. Diese sollen sich
geborgen wissen, ihre Geflihle ohne Hemmungen auf3ern und mit anderen
mitfihlen kénnen bzw. es erlernen.

In dieser Geborgenheit ist es auch mdglich, Enttauschungen und unangenehme
Erlebnisse zu verarbeiten.

Fur Rollenspiele, Kleine-Welt-Spiele und Pantomime finden die Kinder die
verschiedensten Puppen und Puppchen, Handpuppen, einen Kaufmannsladen,
Spielzeugeinrichtungsgegenstande und Verkleidungsmaterial. So macht es Spal3,

in eine andere Person zu schlipfen.

Sexualitat:

Durch offene Gesprache in entsprechenden Situationen und naturlichem Umgang
mit Sexualitdt eignen sich die Kinder eine gesunde Einstellung zur
Geschlechtlichkeit an.

Ethik und Gesellschatft:

Allgemeine Grundsatze — Ethische Wertevermittlung gestalten wir u. a. Uber Spiele

zur Werteerziehung, zur Kooperation, zur Interaktion, zur interkulturellen Erziehung

sowie zum Diversitymanagment.

Christliche Weltsicht — Unsere in christlichen Werten gefestigten Padagog*innen

bemihen sich um einen liebenden wertschatzenden Umgang untereinander und
mit den Kindern. Durch diese Vorbildwirkung wird dem Kind die Zuversicht
vermittelt, dass Gott es kennt und liebt. Es wird angeregt, seine Erlebnisse und
Empfindungen vor Gott auszusprechen.

In der Gemeinschaft erfahrt es Schutz und Hilfe, lernt andere Menschen
ungeachtet ihrer Hautfarbe und Religion zu achten, anderen zu helfen und mit
ihnen zu teilen.

Die Kinder lernen im Umgang mit Gleichaltrigen und Erwachsenen, gerechte

Entscheidungen zu akzeptieren, sich gegen Ungerechtigkeit zu wehren und ehrlich
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zuzugeben, wenn sie etwas falsch gemacht haben. So kénnen sie ein moralisches
Wertebewusstsein entwickeln. Miteinander wird hier der Grundstein gelegt fir die
Erkenntnis, dass jeder ein Recht auf menschenwirdiges Leben, auf Freiheit und
auf Eigentum hat.

Religiose Feste werden kindgerecht und lebensnah vorbereitet und miteinander
gefeiert. Hier haben die Kinder die Méglichkeit, Jesus und seine Botschaft kennen
zu lernen und anzunehmen. Auch gelegentliche Besuche in unserer Institutskirche
stehen auf dem Programm. Gestarkt und unterstitzt konnen die Kinder in die

Gemeinschaft der Kirche hineinwachsen.

Sprache und Kommunikation:

Bei der Spracherziehung werden die sprachlichen Fahigkeiten durch gezielte
Forderung verfeinert und in qualitativer und quantitativer Hinsicht erweitert. Dabei
werden die Kinder von der padagogischen Fachkraft dort abgeholt, wo sie in ihrer
sprachlichen Entwicklung stehen.

Zu den Aktivitaten der Spracherziehung zahlen Gesprach, Erzahlung,
Unterweisung (Sachinformationen), Gedicht, Reim und Vers, Tischgeschichte,
Bilderbuch, Bilderbuchkino, Bildgeschichte, Ratselspiel, Sprachspiel,
Schattentheater, Figurenspiel, Fingerspiel, uvm.

Im Gesprach mit unseren Kindern legen wir Wert auf grammatikalisch richtiges

Sprechen und gute Artikulation.

Unser Ziel ist es, dass die Kinder Sachverhalte verstandlich ausdriicken und
Gehortes richtig wiedergeben konnen, ihre sprachliche Ausdrucksfahigkeit

steigern, ihr Sprachniveau anheben und ihren Wortschatz erweitern.

Bewegung und Gesundheit:

Die Kinder haben bei uns eine Vielfalt an Bewegungsangeboten. Dem Alter
entsprechendes Spiel- und Sportgerat |adt zu koérperlicher Betatigung ein. Die
Kinder schulen dadurch nicht nur ihre Grobmotorik, sondern entwickeln auch eine

gesunde Beziehung zu ihrem Korper.
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Unsere Aufgabe ist es, den Bewegungsdrang der Kinder zu stillen. Dabei stehen
nicht sportliche Hochstleistungen, sondern Spald und Freude an der Bewegung im
Vordergrund.

Zu den Aktivitaiten der Bewegungserziehung z&hlen Gymnastik mit Musik,
Bewegungsspiele mit oder ohne Materialien, Wettspiele, die
Bewegungslandschaft, die Bewegungsgeschichte, Spiele im Freien, Schwimmen,
Eislaufen, uvm.

Die Aktivitditen finden im Garten, im Turnsaal oder in entsprechenden
Einrichtungen (z. B. Hallenbad, Freibad, Eislaufplatz) statt.

Auch zu Korper- und Gesundheitspflege (z. B. Hande waschen nach der Toilette,
vor dem Essen), zur richtigen Einstellung gegeniber Arzt und Krankenhaus und zu
uberlegtem Verhalten bei Unfallen und Verletzungen werden die Kinder in

entsprechenden Situationen angehalten.

Asthetik und Gestaltung:

Musik — Die elementare Musikerziehung will zu einer kontinuierlichen Vermittlung
der im Kind lebendigen Verhaltensquellen mit der uns umgebenden Musikkultur
beitragen. Sie entspricht dem Wesen des Kindes und bezeichnet Wege flr ein
spater musikalisch erfllltes Leben. Die elementare Musikerziehung ist nie allein,
sie ist mit Bewegung, Tanz und Sprache verbunden.

Zu den Aktivitaten der Musikerziehung gehdren Rhythmik, Malen zur Musik, Tanz,
Kreisspiel, Lied, Klanggeschichte, Instrumentenbau uvm. Diese Aktivitdten werden
in der Oase, im Turnsaal der Volksschule oder in entsprechenden Einrichtungen
(Klangturm, Museum, lebende Werkstatte etc.) angeboten.

Beim gemeinsamen Singen und Musizieren ist auch das Rhythmusgefiihl
gefordert. Daflr steht u. a. Orff-Material zur Verfigung. Die musikalische
Verschonerung unserer Feste und Feiern gibt den Kindern die Madoglichkeit,
erlerntes Liedgut zu prasentieren und macht allen Mitfeiernden Freude.

Kreativitdt — Die kreative Betatigung entspringt dem Grundbedirfnis des Kindes,
seine Vorstellungen, Erfahrungen und Erlebnisse darzustellen und mitzuteilen. Wir
bieten den Kindern eine Vielfalt an kreativer Betatigung. Mit den verschiedensten
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Materialien, zum Zeichnen, Malen und Basteln, kdnnen sie die eigene Fantasie
erleben, spontane Ideen aufgreifen und verwirklichen oder in geleiteten Angeboten
neue Arbeitstechniken ausprobieren.

Zu den Aktivitdten der Kreativerziehung gehéren Kunstbetrachtung,
Papiergestaltung, Druck, Falten, groR3flachiges Malen, Aggressionsmalerei,
dreidimensionale Gestaltung, textile Gestaltung, Arbeiten mit Ton, Arbeiten mit
Holz uvm. Diese Aktivitaten werden im Kreativraum angeboten und durchgefthrt.

Beim Vergleichen ihrer Mal- und Werkstticke, beim Betrachten von Kunstwerken
im Museum oder in Blchern schulen die Kinder ihr &sthetisches Empfinden.

Umwelt und Technik:

Allgemeine Grundsdtze — Zu den Bereichen Umwelt und Technik gehoren

hauswirtschaftliche Tatigkeiten, wissenschaftliches Arbeiten, experimentieren,
Ausflige, Exkursionen, Wanderungen usw. .

Unterschiedlichstes Bau- und Konstruktionsmaterial 1adt zum Legen, Bauen und
Konstruieren ein. Geschicklichkeit und Feinmotorik schulen sich dabei wie von
selbst.

Auf dem Weg ins Museum oder ins Kino, lernen die Kinder, sich im Straf3enverkehr
richtig zu verhalten.

Christliche Weltsicht — Es ist uns wichtig, dass die uns anvertrauten Kinder die

Natur als Geschenk Gottes sehen, das sie durch richtiges Umweltverhalten
bewahren und schiitzen. Sie kénnen in unserem Garten, bei Ausfligen und
Wanderungen Sachwissen Uber Naturvorgange erwerben, die Natur erforschen
und Umweltprobleme erkennen.

4.4. Eingewdhnung

Im Mai bieten wir jedes Jahr einen Schnuppertag flr unsere potenziellen
zukUnftigen Horbesucher*innen an, in der letzten Sommerhortwoche im August
durfen Interessierte dann eine ganze Woche lang an unseren Programmen

teilnehmen und so Padagog*innen und zukinftige Kolleg*innen kennenlernen.



Sozialpadagogische Konzeption Mary Ward Privathort, St. Polten

Den Schulanfangern ermdglichen wir eine sanfte Eingewodhnungszeit mit
verlangerten Gruppenzeiten. Die gruppenverantwortlichen Padagog*innen iben
mit ihnen in der familidren Atmosphéare einer kleineren Gruppe die Ablaufe des
Offenen Hauses ein und bieten ihnen so mehr Sicherheit, bis sie im Regelsystem
gefestigt sind.

So kdnnen unsere Kleinsten individuell und ohne Zeitdruck in die Grol3gruppe

Offenes Haus hineinwachsen.

4.5. Tischkultur

Mittagessen
Nach der taglichen Gruppenzeit gehen die Kinder in den Speisesaal. An einer

Tablettrutsche erhalten sie ihre Speisen und ein Glas Wasser oder Saft — beides
steht den Kindern zur Verfigung. Die Kinder entscheiden selbst, wie viel sie von
welcher Speise essen wollen. Danach suchen sie sich selbststdndig einen
Sitzplatz, wobei wir Padagog*innen auf eine kommunikationsfreundliche
Sitzordnung achten. An jedem Tisch beginnen alle mit dem gemeinsamen Mahl,
sobald der/die Letzte Platz genommen hat.

Die Kinder werden von uns ermuntert, auch Unbekanntes zu probieren. Sollte ein
Kind keine der angebotenen Speisen essen wollen, bestehen wir nicht darauf,
suchen aber das Gesprach mit den Eltern.

Da wir uns unserer Vorbildfunktion bewusst sind, nehmen wir das Mittagessen
iImmer gemeinsam mit unseren Kindern ein. Der Erwerb von Tischmanieren ist uns
wichtig.

Wenn die Kinder ihre Mahlzeit beendet haben, raumen sie ihre Tabletts in die daftr

vorgesehenen Tablettabrumwagen.

Nach einem gemeinsamen Gebet oder Lied verlassen wir den Speisesaal.
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4.6. Lernbetreuung

Die Lernbetreuung umfasst die Betreuung wahrend der Erledigung der schriftlichen
Hausuibung. Unsere Aufgabe besteht darin, methodisch richtige Lernhilfe zu geben
und die Kinder zu gréRtmdglicher Selbstandigkeit bei der Bewaltigung ihrer
HausUbungen zu fuhren.

Die Lernbetreuung ist keine Form der Nachbhilfe. Inhalte aus dem Unterricht, die ftr
die Erledigung der Hausibung notwendig sind, kénnen im Rahmen der
Lernbetreuung noch einmal erklart werden.

Fur die Vollstandigkeit und Richtigkeit aller schulischen Arbeiten Gbernehmen wir
keine Verantwortung.

Sowohl Lesehaustibung als auch das Uben und Lernen fur Ansagen, Tests, und

Schularbeiten liegt im Zustandigkeitsbereich der Eltern.

Fur die Lernzeit steht zusatzlich zu Oase, Nest und Insel zwei PMS-Klassenraum
im 1.Stock zur Verfigung, der mit seiner Ausstattung auf die Bedurfnisse der
Kinder angepasst ist (Tisch- und Sesselgrofie).

Die Lernklassen sind fir die Kinder von 13.15 Uhr bis 15.30 Uhr ge6ffnet. In dieser
Zeit konnen sich die Kinder bei der zustdndigen padagogischen Fachkraft

abmelden, in ihren Klassenraum gehen und dort ihre Haustbung erledigen.

Die Kinder werden tGber den Beginn der Lernzeit und tGiber den spéatesten Zeitpunkt,

ihre Haustuibung machen zu kénnen informiert.

e Ablauf wahrend der Lernbetreuung

Wenn das Kind in die Lernklasse kommt, sucht es sich einen freien Tisch.

Auf seinem Sitzplatz packt es alle Materialien, die es fiir seine Haustibung benétigt,
aus und kontrolliert zu Beginn seine Schreibutensilien.

Hat das Kind alle schriftlichen Aufgaben erledigt und selbsténdig kontrolliert, legt

es diese im Anschluss auf einen daflr vorgesehenen Platz.
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Die padagogische Fachkraft kontrolliert die Haustibungen. Sie gibt bei Bedarf
Hilfestellungen, damit das Kind Fehler selbstandig finden und korrigieren kann. Bei
Kindern aus niedrigeren Schulstufen hilft sie beim Radieren.

Waéhrend der gesamten Lernzeit achtet sie auf eine ruhige Umgebung.

Um den Eltern die Lernzeit ihres Kindes so transparent wie mdglich zu machen,

dokumentieren wir jede schriftliche Aufgabe

Waéhrend der Lernbetreuung stehen den Kindern diverse Hilfsmittel (Wérterbuch,
Montessori-Legematerial, Sanduhren, Rechenketten, ...) zur Verfigung, die es
ihnen erleichtern sollen, ihre Haustbungen selbstdndig und gewissenhaft zu

erledigen.

e Lern-und Leistungsverhalten

In unserem offenen Haus mit seinen unterschiedlichen Raumkonzepten kann jedes
Kind seinen individuellen Interessen nachgehen, sich selbst Leistungsziele setzen
und lernen, eventuelles Leistungsversagen zu ertragen.

In den Lernstunden motivieren wir die Kinder zu Aufmerksamkeit, Konzentration,
Ausdauer, angemessenem Arbeitstempo, Sorgfalt und grol3tmoglicher
Selbstandigkeit. Wir bieten zielfiihrende Lern- und Arbeitsmethoden an, sodass die
Kinder altersgeméfRe Leistungen erbringen und diese auf ihre Richtigkeit

tberprufen kénnen.



Sozialpadagogische Konzeption Mary Ward Privathort, St. Polten

4.7. Feste und Hohepunkte

e Fest- und Feiergestaltung

Die Fest- und Feiergestaltung ist ein wichtiger Bestandteil im Hort. Wir legen
besonderen Wert auf das Feiern christlicher Feste im Jahresfestkreis. Aber auch
Faschingsfest, Geburtstagsfeier u.a. haben bei uns ihren Platz.

Feste und Feiern bedeuten freudige Ereignisse fir die Gruppe, fur jedes Kind und
sind mit Tatigkeiten verbunden, die intensive Daseinsfreude und Gestimmtheit

auslosen. Dadurch verandern sie den Alltag im Hort.

e Aktivitatentaq

Der Aktivitatentag ist ein fixer Bestandteil unseres Hortlebens. 14tagig werden
unterschiedliche Highlights angeboten. Die Teilnahme der Hortkinder am
Aktivitdtentag ist freiwillig. Hortkinder, die am Aktivitdtentag nicht teilnehmen,
bleiben im Hort und werden dort von Hortpadagog*innen betreut. Die Eltern werden
tber den Aktivitdtentag im Vorfeld informiert.

Die Anmeldung fur den jeweiligen Aktivitatentag erfolgt durch die Eltern. Es missen
Anmeldefristen eingehalten werden, die Anmeldung gilt einmalig. Der Ablauf des
Aktivitdtentages gestaltet sich je nach Angebot. Folgende Angebote stehen zur
Verfiigung: Aufenthalt auf verschiedenen Spielplatzen in der naheren Umgebung,
Besuch eines Zauberers mit einem Zauberworkshop fir die Kinder, Kinobesuch,
Schwimmen, Eislaufen, Bewegungslandschaft erleben, Jahresgeburtstagsausflug,

und weitere Aktivitaten werden spontan nach aktuellen Angeboten durchgefihrt.
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4.8. Unser Zusammenleben

Kinder wollen und brauchen Regeln, sie wollen Klarheit. Regeln geben ihnen
Orientierung fir ihr Verhalten und erleichtern so das Zusammenleben in einer
Gruppe.

Regeln gestalten Raume und Zeiten, sie geben Sicherheit und Verlasslichkeit und
sind wichtige Markierungen im Hortalltag.

Besonders unser ,Offenes Haus" fordert klare Regeln, um sowohl den Kindern als
auch den Padagog*innen das Zusammenleben in einer so groRen Gruppe zu

erleichtern.

In unserem Haus gelten folgende Regeln:

o Ich bemuhe mich, mit den anderen Hortkindern achtsam, rucksichtsvoll und
partnerschatftlich umzugehen.

o Ich bin hilfsbereit und hoflich.

o Ich gebe Bescheid, wo ich hingehe.

o Ich bin fir meinen Fotomagneten und dessen richtige Platzierung
verantwortlich.

o Ich bemihe mich bei Tisch um angemessene Tischsitten und denke immer
daran, die Hande zu waschen.

o Ich binin der Lernstunde leise, arbeite rasch und selbstandig.

o Ich achte das Spielmaterial als fremdes Eigentum und gehe sorgfaltig damit

um. Spiele, die ich hergeraumt habe, rAume ich auch wieder weg.

¢ Raumspezifische Regeln:

o Die Turen der benltzten Raume bleiben offen.
o Alle Materialien bleiben in dem entsprechenden Raum.
o Die Kinder benutzen nur die Materialien, die fir sie frei zuganglich sind. Die

Kasten bleiben geschlossen.
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e Gartenregeln:

o Lederballe sind nur im Fun Court erlaubt.
o Kinder gehen nur nach Aufforderung durch Padagog*innen in den

Schuppen, um sich Spielsachen zu holen.

4.9. Planung, Reflexion, Dokumentation

Zu Beginn jeden Jahres erstellen wir im Team — ausgehend von den Erfahrungen
des abgelaufenen Jahres und im Einklang mit einer aktuellen Situationsanalyse —

die Jahresplanung fir das laufende Hortjahr.

Alle besonderen Aktionen werden immer in Teamarbeit geplant, ausgefihrt und

evaluiert:

o Aktivitatentage, Feste und Feiern bearbeiten wir bei Teamsitzungen

o Gelenkte Angebote besprechen wir wdchentlich, wobei die Zustandigkeit
(schriftliche Dokumentation der Arbeit) fur die einzelnen Fachbereiche im
Sinne des Offenen Hauses turnusmalig wechselt

o Schriftliche Beobachtungen von Kindern werden etwa als Vorbereitung auf
ein  Elterngesprach oder zur Klarung von  wiederkehrenden
Auseinandersetzungen zwischen Kindern oder Kindern und Padagog*innen

verwendet.

4.10. Teamarbeit

Fur das Teamgesprach steht eine Stunde pro Woche zur Verfligung. Dabei werden
organisatorische Fragen, gemeinsame Aktionen, zuvor gesammelte aktuelle
Punkte und Probleme besprochen.

Teamsitzungen werden von der Hortleitung vorbereitet, von einem/r Schriftfihrer*in

protokolliert und von allen paddagogischen Fachkraften unterschrieben.
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4.11. Fort- und Weiterbildung

Fort- und Weiterbildungsveranstaltungen werden vom padagogischen Personal in
angemessenem Ausmal’ regelméaliig gerne selbstverstandlich besucht.

Supervision steht regelmafiig zur Verfuigung, Fachliteratur ist fur alle Beteiligten frei
im Haus verfiigbar. Durch das Lesen von Fachliteratur erweitert das Team seinen

Horizont.

4.12. Bildungspartnerschaft

4.12.1. Kooperation Schule — Hort — Eltern

Beim jahrlichen Schulforum im Herbst wird auf Antrag der Schulleitung, nach
eingehender Beratung, die Kooperation zwischen Hort- und Lehrer*innenteam

beschlossen.

Schule
Eltern

e RegelméBiger
Informationsaustausch mit den

Elternabende .
Lehrer*innen

Elternstammtisch

]
]
Kooperationskonferenzen
Schaukasten, Magnettafel * . .
: E-Mail 9 e Postfach im Sekretariat der PVS
e Eltern- * E-Mail
[ ]

Standorteigenes Kalendersystem
(Terminkoordination)
gemeinsame Feste

e Leiter*innen jour fix

Padagog*innengesprache
(eventuell mit
Klassenlehrer*in)
e Spontane Kurzreflexionen
e Elternsprechtag der Schule
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e Elternarbeit

Die Arbeit mit den Eltern setzt sich aus mehreren Faktoren zusammen.

Wir laden zu einem Elternabend am Schulbeginn und einem vor Schulschluss ein.
Hierbei erhalten die Erziehungsberechtigten alle notwendigen und aktuellen
Informationen. Im Anschluss haben sie die Gelegenheit, Fragen zu stellen und mit
den Padagog*innen tber ihre Kinder zu sprechen.

Informationen Uber aktuelle Vorhaben und Anliegen erhalten die Eltern per Mail.
Zusétzlich sind diese Informationen im Schaukasten und an der Magnettafel im

Eingangsbereich nachzulesen.

Wenn Situation und Zeit es erfordern und zulassen, stehen wir selbstverstandlich
bei der Abholung der Kinder flr spontane Kurzreflexion tber ihre Kinder zu
Verfigung. Wenn von den Eltern gewiinscht bzw. von Hortseite erforderlich,
terminisieren wir gerne ein Eltern-Padagog*innen-Gespréch in entsprechender
Atmosphare. Derartige Gesprache bieten wir natirlich auch nach terminlicher
Absprache im Beisein der Klassenlehrer*in an. Ebenso stehen wir bei Bedarf bei

den Elternsprechtagen zur Verfigung.

e Kooperation mit der Schule

Der gute und regelmallige Kontakt mit den Lehrer*innen gewahrleistet eine
individuelle und gezielte Forderung der einzelnen Kinder. Bei lernschwachen bzw.
verhaltensauffalligen Kindern wird der Kontakt zum Lehrkorper verstéarkt.

Neben dem regelmafRigen Informationsaustausch zwischen VS-Lehrer*in bzw.
Klassenvorstand PMS, Privatgymnasium und Hort-Padagog*in tber die einzelnen
Schuler*innen  finden  Kooperationskonferenzen mit allen  beteiligten
Padagog*innen statt. Ziel ist eine moglichst durchlassige Information aller an der

Bildung der Kinder beteiligten Personen.
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Termine (Rickkunftszeiten) fur Wandertage, Lehrausgange, Projektwochen und
Feiern, sowie Reservierungen des Festsaales und der Institutskirche werden tber
ein standorteigenes Kalendersystem koordiniert. Alle Padagog*innen des
Standortes niitzen dieses System.

Termine und Teilnehmerlisten fur unverbindliche Ubungen, Forderunterricht und
Lernclub in der PVS, Informationen Uber Elternsprechtage, Schul- und
Klassenforen der PVS, PMS und Privatgymnasium. werden schriftlich tber ein
Postfach im Sekretariat, per E-Mail oder Intranet an uns weitergeleitet.
Anderungen werden zeitgerecht mitgeteilt, um einen reibungslosen Tagesablauf
aufrecht zu erhalten.

Die Leiter*innen der Mary Ward Schulen St. Poltens (AHS, PMS, PVS, Hort) treffen

einander regelmaRig, um gemeinsame Belange des Standortes zu besprechen.

4.12.2. Betreuung von Praktikant*innen

Um unseren zukinftigen Kolleg*innen im Sinne der dualen Ausbildung einen
gualifizierten Einblick in die Berufswelt geben zu kdnnen, arbeiten wir mit den
ausbildenden Einrichtungen, der Bundes-Bildungsanstalt fir Kindergarten- und
Hortpadagogik (BAfEP) und der Bundes-Bildungsanstalt fir Sozialpadagogik
(BASoP) zusammen und bieten den Studierenden Praxis-, Hospitations- und

Reflexionszeit an.

4.12.3. Unsere Wurzeln

Daruber hinaus sind wir den Schwestern der Congregatio Jesu eng verbunden
und pflegen einen respektvollen Kontakt zu unserer ehemaligen
Tragerorganisation. Gerne feiern wir gemeinsam mit ihnen kirchliche und

sakulare Feste rund um das Jahr.
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